UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TAN GIANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:06 /QD-UBND Tan Giang, ngay 06 thang 01 ndam 2022
QUYET PINH

VIV sira @di, bo sung phan cong nhiém vu, trach nhiém cia
cac thanh vién UBND, cong chirc chuyén mén, ban chuyén trach
UBND phudng Tan Giang

UY BAN NHAN DAN PHUONG

Can cit Ludt To chitre chinh quyén dia phwong 19/6/2015; Ludt sira doi, bo
sung mot sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chite chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cua Chinh
phii vé chire danh, s6 lu’ong, mot so ché dj, chinh sach doi véi can bé, cong chirc o
xd, phwong, thi tran va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach o cap xa;

Can cir Nghi dinh so 112/2011/NP-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cia
Chinh phii vé céng chike xa, , phuong, thi tran;

Can cir Nghi dinh s0 34/2019/NB -CP ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh
phii sika doi, bé sung mét s6 quy dinh vé can bo, cong chirc cdp xd va nguwoi hoat
dong khong chuyen trach & cdp xd, ¢ thon, té din pho.

Can cir Thong tw 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua Bo noi vu v/v huong
dan mot SO quy dinh ve can bg, cong chirc cap xd va nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cdp xd 6 thén, t6 dan pho;

Can cit Quyét dinh s6 81 /OP-UBND ngay 02/7/2021 ciia UBND phuong
Tan Giang v/ ban hanh quy ché hoat dong ciia UBND phiurong nhiém ky 2021-2026;

Sau khi thong nhdt véi thwong trwc Pdng iy, todn thé can bj, cong chirc
UBND phuwong, xét dé nghi ciia Vin phong HDND-UBND,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh phan cong nhiém vu, trach nhiém cong tic cua cac
thanh vién UBND, cong chitc chuyén moén, ban chuyén trach UBND phuong
Tan Giang (kem theo phdn cong nhiém vu).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ban hanh va thay thé Quyét
dinh s6 82/QD-UBND ngay 02/7/2021.

Piéu 3. Vin phong HDND-UBND, thanh vién Uy ban nhan dan phuong,
cac nganh, cong chire chuyén mon, khong chuyén trach phuong, té dan phé chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. ]

Noi nhgn: MUY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3;

- UBND thanh phé (B/c);

- TT Dang uy phuong, HDND;

- Céc uy vién UBND phuong;

- MTTQ, cac doan thé;

- Cac nganh, cong chirc chuyén mén;

- Luu: VT, VP. Lé Hiru Hiép
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG TAN GIANG Doc 1ap- Tw do - Hanh phuc

PHAN CONG NHIEM VU, TRACH NHIEM CAN BO
VA CONG CHUC, BAN CHUYEN TRACH UBND PHUONG
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP - UBND ngdy  thang 01 ndm 2022
cua UBND phuong Tan Giang)

1. Ong: L& Hiru Hi¢p - Chii tich UBND

Thyc hién cdc nhi€ém vu duoc quy dinh tai diéu 36, 121 Luat T chuc
chinh quyén nam 2015; diéu 4, chuong I, Quy ché 1am viéc ctia UBND phudng
Tan Giang nhiém ky 2016-2021. Chi dao, diéu hanh, quan 1y chung moi hoat
dong cia UBND phuong. Truc tiép chi dao cac linh vyc:

- Tai chinh, Tai nguyén - mdi truong; quy hoach d6 thi, dia gi6i hanh
chinh; thué; tiép cong dan; giai quyét khiéu nai, to céo; an ninh, quoc phong, trat
tu an toan xa hoi, thi hanh phép luat.

- Cai cach hanh chinh; phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém,
chdng lang phi va cong tac to chirc can bo.

2. Ong: Pién Xuan Thanh - Phé Chii tich UBND

- Thuc hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai diéu 122 Luét T6 chirc chinh
quyén nam 2015; diéu 5, chuong I, Quy ché 1am viéc ctia UBND phuong Tan
Giang nhiém ky 2016-2021. Truc tiép chi dao cac linh vuc:

+ Kinh té, Xay dung co ban, Quan 1y d6 thi, V¢ sinh moi truong, thu y-
bao vé thuc vat; D6 thi van minh.

+Linh vuc y té; Van hoa - Thé duc thé thao; Gido duc; Dan so - Ké hoach
hoéa gia dinh; bao v€, cham soc tré em; Tu phap — hd tich; cong tac quan ly nha
nudc vé ton gido; cong tac Thong ké; cong tac gia dinh;

+ Linh vuc Lao dong - thuong binh va xa hdi.

- Giam ddc cong nghé thong tin ciia phudng.

- Phu trach, diéu hanh bd phan mot cura, mot cua lién thong.

- Truong Ban Quan 1y di tich V6 Miéu.

- T6 trudng to quan 1y trat ty do thi.

3. Ong: Ping Vin Thong - Uy vién Uy ban - Truwéng Cong an:

Chiu trach nhi€ém ca nhan Ve viéc thye hién nhiém vy quyén han theo diéu
123 Luat To chic chinh quyén nam 2015; Khoan 1, diéu 2, Thong tu
13/2019/TT-BNV cia Bo ndi vu; diéu 6, chuong I, Quy ché lam viéc cua
UBND phuong Tan Giang nhi¢ém ky 2021-2026.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong to chtrc thyc hién nhiém vy,
quyén han cua Uy ban nhdn dén trong céc linh vuc: An ninh, trat tu, an toan xa
hoi trén dia ban theo quy dinh cua phép luét.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vy theo quy dinh cua phap luat vé cong an
va cac vin ban c6 lién quan cua co quan ¢ tham quyén.

- Thuc hién céc nhi¢m vu khéac do chu tich UBND phuong giao.



3

4. Ong: Nguyén Viét Ty - Uy vién Uy ban - Chi huy truéng BCH
Quan sy phwong:

Chiju trach nhiém c4 nhan vé viéc thuc hién nhiém vu quyén han theo diéu
123 Luat to chic chinh quyén nam 2015; khoan 2, diéu 2, Thong tu
13/2019/TT-BNV cia Bo ndi vu; diéu 6, chuong I, Quy ché lam viéc cua
UBND phuong Téan Giang nhiém ky 2021-2026.

- Chiu trach nhiém trude Chu tich UBND va UBND phuong vé cong tac
xay dyng va cang cb nén quoc phong toan dan trén dia ban phuong:

- Tham muu dé xuét véi cip uy Dang, chinh quyén phudng vé chu truong,
bién phap lanh dao, chi dao va truc tiép t6 chirc thue hién nhiém vu quéc phong,
quéan su, xay dung luc lugng dan quan, luc lugng du bi dong vién.

- Xay dung Ké hoach, luc lugng, gido duc chinh tri va phép luat, huin
luyén quén sy, hoat dong chién d4u cua luc luong dan quén; xay dung ké hoach
tuyen chon va goi cong dan nhap ngt; huy dong luc luong du bi dong vién va
cac ké hoach khac lién quan to1 nhiém vu quoc phong, quan sy; phdi hop voi cac
doan thé trién khai thuc hién cac nhiém vu lién quan ti cong tac qubc phong,
quan su trén dia ban.

- Chi dao dan quan phdi hop voi cong an va luc luong khac thudng xuyén
hoat dong bao vé an ninh trat tu, sdn sang chién déu, phuc vu chién dau va to
chirc khic phuc thién tai, so tan, ctru hg, clru nan.

- Thuyc hién chinh sach hau phuong quan doi; cac tiéu chuan, ché do,
chinh sach cho dan quan, quan nhan du bi theo quy dinh.

- T6 chirc thyc hién nghiém ché do quan 1y sir dung, bao quan vii khi
trang bi, san sang chién d4u; thuc hién ché d6 kiém tra, béo cdo, so két, téng két
cong tac qubc phong, quan sy & phudng.

- Thue hién cac nhiém vu khac do chu tich UBND phuong giao.

5. Ba Tran Thi Hong Hai - Cong chirc Vin phong - Thong ké:

- Phu trach van phong UBND phuong Tan Giang:

+ Tham muu, gitp Uy ban nhan dan t6 chirc thyc hién nhiém vy, quyén
han ctia Uy ban nhan déan trong céac linh vyc: Van phong, cai cach hanh chinh,
phong chéng tham nhiing, thi dua, khen thudng, ky luét theo quy dinh ctia phap
luat.

+ Thuc hién cong tac van thu, luu trit, co ché “mot ctra” va “mot cira lién
théng; tong hop, theo ddi, bao cio viéc thuc hién quy ché 1am viéc ctia Uy ban
nhan dan va thyc hién quy ché dan cha ¢ co so theo quy dinh ctia phap luét.

+ Giup ij ban nhan dan t6 chic cac cudc hop, hoi nghi; chuan bi cac
diéu kién phuc vu cac cudc hop va cac hoat dong cua Uy ban nhan dan.

+ Xay dung va theo doi viéc thuc hién Chuong trinh, Ké hoach cong tac,
lich 1am viéc dinh ky va dot xuat ctia Uy ban nhan dén.

+ Pau mdi kiém soat thu tuc hanh chinh; dich vu cong muc do 3, 4.

- Phéi hop vé6i tram y té phuong Tan Giang tham muu ban hanh céc
Quyét dinh cach ly, g& cach ly ding quy dinh.

- Phéi hop v6i ddng chi phu trach Vian phong Pang ty - HPND thuc hién
cac nhiém vu khi dugc 1anh dao Pang uy, HDND, UBND yéu cau.
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- Truc tai B phan moét ctra, mot cua lién thong vao ngay thir 3, 5 hang
tuan.

6. Ong Nguyén Vin Huy - Cong chirc Vin phong - Thong ké:

- Chju trach nhiém va diéu hanh hoat dong ciia Vin phong Pang uy -
HDND - UBND trong cac hoat dong chung.

- Phu trach vén phong Dang uy, HDND phuong Tan Giang.

+ Gitip Thuong truc Pang uy to chire, diéu hanh, xtr Iy céng viéc hang
ngay cua PBang bd.

+ Gitp thuong truc HDND x4y dung Ké hoach ky hop, Ké hoach tiép xuc
cu tri; chuong trinh hoat dong hang nam cia HDND phuong.

+ Tham muu td chtrc va chuén bj cac diéu kién phuc vu cac cudc hop, hoi
nghi cuia Thudng truc Pang y; cac ky hop cta thuong truc Hoi dong nhan dan
phuong.

+ Tham muu Pang ty t6 chitc ddi thoai cho dong chi Bi thu Pang uy,
Chu tich Uy ban nhan dan phudng.

+ Xay dung va theo doi vi¢c thuc hién Chuong trinh, K& hoach cong tac,
cac bao cao, lich 1am viéc dinh ky va dot xuat cua Pang try, HDND.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan t6 chtc thyc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan déan trong linh vyc:

+ Théng ké.

+ Phu trach thu ky ISO co quan phuong Tan Giang.

+ Phu trach cong nghé thong tin phuong, Maket Hoi nghi, Phéi hop véi
Cong churc Van hoa chuan bi loa may cho céac cudc hop, hdi nghi cta co quan.

- Phéi hop v6i ddng chi phu trach Vin phong UBND thyc hién cac nhiém
vu khi duoc lanh dao Pang iy, HDND, UBND yéu cau.

- Truc tai BO phan mot ctra, mgt ctra lién thong vao ngay thar 2, 4, 6 hang
tuan.

7. Ong: Lé Thanh Tam - Cong chirc Pia chinh - xay dung:

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan phuong t6 chirc thuc hién nhiém vy,
quyén han trong cac linh vuc: Xay dung, d6 thi, giao thong va xay dung do thi
van minh trén dia ban theo quy dinh cua phap luét.

- Thu thap thong tin, tong hop sd lidu, 1ap s6 sach céc tai liéu va xay dung
cac bao cdo vé cong tac quy hoach, xay dung, do thi, giao thong va xay dung do
thi van minh trén dia ban theo quy dinh cta phap luat; tham gla giam sat vé ky
thuat cac cong trinh xay dung thuge tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan
phuong; xay dung cac hd so, vin ban vé dat dai va viéc cap phép cai tao, xay
dung cac cong trinh va nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan phuong
quyét dinh hodc bao cao Uy ban nhan dan cap trén xem xét, quyét dinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Phéi hop giai quyét don thu tranh chap dét dai, 1an chiém dat cong (tuy
ting vu viéce cy thé).

- Luu trit hd so theo linh vuc phu trach.

- Thyc hién nhiitng nhiém vu cu thé khac do chu tich UBND phuong phan
cong.
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8. Ong: Nguyén Hi¢p Hoa - Cong chirc Pia chinh - xiy dung — moi
trueong:

- Tham muu, giup ﬁy ban nhan dan phuong td chirc thuc hién nhiém vy,
quyén han trong cac linh vyc: Dat dai, dia giéi hanh chinh, tai nguyén, méi
truong.

- Thu thap théng tin, tong hop sd liéu, 14p s6 sach cac tai liéu va xay dung
cac bdo cao vé dat dai, dia giéi hanh chinh, tai nguyen, moi truong va da dang
sinh hoc trén dia ban theo quy dinh cua phap luat; t6 chirc van dong nhan déan ap
dung céc tién bo khoa hoc k¥ thuat vao san xuit, bao vé moi trudng trén dia ban;
chu tri, ph01 hop voi cong chire khac thyce hién cac thu tuc hanh chinh trong viée
tiép nhan ho so va thim tra dé xac minh nguon gbc, hi¢n trang dang ky va su
dung dét dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban.

- Xay dung gia dat hang nim, cong tac giao dat, dau gia quyén str dung
dat, xét giao dat & moi, 1ap ho so thu hdi dat cho céc du an trién khai.

- Tiép nhan kiém tra va xu ly ho so: chuyén nhuong, tang cho, tach thua,
hop thua, cap 601 gidy ching nhan QSD dat.

- Truc tiép lap phuong an Boi thuong GPMB khi €O du an cua phuong
lam chu dau tu. Phbi hop véi cap trén GPMB cac du 4n trién khai trén dia ban.

- Phéi hop giai quyét don thu tranh chap dat dai, 1an chiém dat cong (tuy
ting vu viée cu thé).

- Luu trit ho so theo linh vuc phu trach.

- Thyc hién nhitng nhiém vu cu thé khac do chu tich UBND phudng phan
cong.

9. Ong: Nguyén Pirc Toan - Cong chire Tai chinh - Ké toan:

K¢ toan truong

- Thuc hién cdc nhiém vu dugc quy dinh tai khoan 5, diéu 2, Thong tu
13/2019/TT-BNV cua BO ndi vu. Tham muu UBND thuc hién cac nhiém vu
Sau.

- Xay dung du toan thu, chi ngan sach trinh cap c6 thim quyén phé
duyét; t6 chuc thuc hién dy toan thu, chi ngan sach va xay dung, dé xuét céc
bién phép khai thac ngudn thu trén dia ban.

- To chire thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan
clia co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach hang nim va thuc hién bao
cao tai chinh, ngan sach theo dung quy dinh cua phép luat.

-Thuc hién cong tac ké toan ngan sach bao gdom (ké toan thu NS, chi ngan
sach , ke toan cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké
toan tién mat, tién gui, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy
dinh cua phap luat.

- Chu tri, phbi hop voi cong chirc khac quan ly tai san cong; kiém tra,
quyét toan cac du an dau tu xay dung thudc thim quyén quan 1y cua Uy ban
nhan dan Phuong theo quy dinh ctia phap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phéap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

10. Ba: Tran Thi Mai Dung - Cong chirc Tw phap - HJ tich:

- Phu trach linh vuc tiép nhan, theo doi, giai quyét don thu.
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- Giup Bi thu Pang uy, Cha tich Uy ban nhan dan phudng: T6 chitc d6i
thoai, tiép dan; tiép nhan don thu khiéu nai, té co chuyén dén 1anh dao, cong
chtrc chuyén mén xem xét, giai quyét theo thim quyén; don doc két qua giai
quyét don thu.

- Thuc hién Cac nhi¢m vu dugc quy dinh tai khoan 6, diéu 2, Thong tu
13/2019/TT-BNV cua B0 ndi vu:

+ Pho bién, gido duc phap luat; quan ly tu sach phap ludt, xay dung
phuong dat chuan tiép can phép luit; t6 chtre phuc vu nhan dan nghién ciru phap
luat; theo ddi viée thi hanh phap luat va t6 chirc 14y ¥y kién nhan dén trén dia ban
cap x4 trong viéc tham gia xay dyng phap luat; Tham tra, ra soat cic vin ban
quy pham phap luét cua Hoi dong nhén déan va Uy ban nhan dan phudng bao cio
co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh; tham gia cong tac thi hanh an dan
su trén dia ban.

+ Thyc hién nhiém vu cong tac tu phap, ho tich, ching thue, chirng nhan
va theo ddi vé& qudc tich, nudi con nudi; sé luong, chat lugng vé dan sb trén dia
ban phuong theo quy dinh cua phap luét.

+ Phéi hop véi cong chirc vin hoa hudng dan cac to dan phd xdy dung
huong uée, quy udc ¢ thon, t6 dan phd va cong tac gido dyc tai dia ban.

+ Thyc hién cong tac hoa gidi ¢ co s&; xtr Iy vi pham hanh chinh.

+ Giup Uy ban nhan dan phuong xdy dung va quan 1y co so dit lidu vé
ho tich trén dia ban.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khac khi duge Lanh dao UBND phan cong.

11. Ba: Nguyén Thi Kiéu Anh - Cong chirc Vin hoa - xa hoi

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong td chirc thuc hién nhiém vy,
quyén han trong cac linh vuc: Vin hoa, du lich, théng tin, truyén thong, y té,
gido duc, tin ngudng, ton giao, dan toc theo quy dinh cua phap luat. Phéi hop

v6i tram y té tham muu cong tac phong chéng dich Covid-19 trén dia ban
phuong Tan Giang, 1am dau mdi cong tac tiém ching phong chéng dich Covid-
19.

- T6 chire, theo ddi va bao cdo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé
thao, du lich, y té, gido duc; t6 chirc thyc hién viée xay dung doi song vin hoa &
cong dong dan cu va x@y dung gia dinh van hoa trén dia ban; thuc hién cac
nhiém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - xd hoi ¢ dia phuong; tin
ngudng, ton gido, dan toc; theo ddi coéng tac an toan thyc pham;
cha tri, phdi hop véi cong chirc tu phap va to trudng to dan phd xay dung huong
udc, quy udc ¢ thon, to dan phd va thyc hién cong tic gido duc tai dia ban.

- Phuy trach cong tac thong tin tuyén truyén gido duc vé duong 16i, chinh
sach cua Dang va phap luat cua Nha nudc, cac quy dinh cua dia phuong; quan Iy
hé thdng dai truyén thanh cta phuong, cac thiét ché van hoa, hé thong pa né, ap
phich, tham muu sira doi, thay thé cac cum pa né.

- Tham muu UBND trong viéc td chtrc van dong dé xa hoi hoa cac nguén
luc nham xay dung, phat trién sy nghi¢p van hoa, van nghg, thé duc thé thao, cac
di tich lich str, cac diém vui choi giai tri ¢ dia phuong.

- Huéng dan, kiém tra dbi v6i t6 chitc va cd nhan chap hanh phéap luat
trong hoat dong van hoa thong tin, quan ly van hoa, quan 1y di tich van hoa.
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- Thuong truc Ban chi dao TD BKXD DBSVH, chi dao thuc hién dé an
Nang cao chat lugng nép sdng vin hoa vin minh d6 thi”, binh xét cac danh hiéu
van hoéa. Thuong tryc Ban bién tap trang thong tin dién tur; van minh do thi
phuong.

- Quan ly hé thé)ng loa may tai hd1 trudong, phuc vu loa may, &m thanh, cac
hoat dong tai hoi truong. Thuc hién viée cit, treo ¢&, khau hiéu; treo cd doc cac
tuyén phd chinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc khi dugce 1anh dao UBND giao.

12. Ba: Nguyén Thi Thuy - Cong chirc Van hoa - Xa hoi

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phudng t6 chic thuc hién nhiém vu,
quyen han trong cac linh vuc: Lao dong, thuong binh, xa hoi, gia dinh, tré em va
thanh nién theo quy dinh cta phap luat. Phu trach thuong mai, dich vu, can bo
dau mbi OCOP trén dia ban phuong Tan Giang.

- T6 chirc, theo doi va thng ké dan s0, lao dong, viéc lam, nganh nghé
trén dja ban; theo ddi, tng hop, bao céo vé sb luong va tinh hinh bién dong cac
ddi tuong chinh sach lao dong, ngudi c6 cong va xa hoi; theo doi, don ddc viée
thuc hién va chi tra cac ché 46 doi véi ngudi hudng chinh sach xa hoi va ngudi
c6 cong; quan ly nghia trang 1i€t si va cac cong trinh ghi cong li€t si; thuc hi¢n
cac hoat dong bdo trg xa hdi va chuong trinh x6a doi, gidam ngheo trén dia ban;
phéi hop thuc hién cong tac bao vé, chim soc tré em trén dia ban.

- Huéng dan va nhan hd so cta ngudi xin hoc nghé, tim viéc lam, nguoi
dugc hudng chinh sach vu dii, chinh sach xa hoi trinh UBND phudng giai quyét
theo tham quyén.

- Phu trach cong tac LDTBXH truc tiép chi tra ché 46 ngudi c6 cong; theo
ddi va don déc viéc thuc hién chi tra trg cip cho ngudi huong chinh sach xa hoi.

- Phéi hop véi cac doan thé trong viée cham soc, giup d& cac dbi tuong
chinh sach; quan 1y nha bia ghi tén cac anh hung liét s§, cham soc cac dbi twong
xa hoi & cong déng; Thuong tryc Ban vi su tién bo phu ntr.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac khi dugc lanh dao UBND giao.

- Thu quy cua UBND phuong Tan Giang.

13. Ong: Nguyén Viin Hong - Truéng ban Bio vé din pho - t6 phé to
QLDT

* Péi v6i nhigm vu la trweéng ban bdo vé din phé:

- Thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai Nghi dinh s6 38/2006/ND-CP ngay
17 thang 04 nam 2006 cua Chinh pht vé Bao vé dan phd va cac nhiém vu khac
do UBND phuong va cong an phuong giao.

- Quan 1y diéu dong luc luong bao vé dan phd té dan phd khi c6 yéu cau
diéu dong luc lugng cia UBND phudng va cong an phudng.

* Péi v6i nhigm vu la té phé t6 quan Iy trit tw do thi:

- Giup UBND phuong xay dung Chuong trinh, Ké hoach kiém tra viéc
chap hanh cac quy dinh ciia nha nudce trén cac linh vuc quan 1y d6 thi. Kiém tra,
phat hién, 1ap bién ban dé nghi xir 1y vi pham hanh chinh ddi v&i cac co quan, to
chtic, ca nhan trong cac linh vuc sau: Vi pham cac quy dinh vé quan 1y cong
trinh ha ting co so, vi pham 1an chiém hanh lang an toan giao thong duong b,
lan chiém via hé gdy can tro giao thong. Quan ly trat ty xay dung theo quy
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hoach dugc cap cé tham quyén phé duyét. Cac vi pham trong quan 1y va st dung
cong trinh ha ting co so, cac cong trinh cong cong, quan 1y, st dung nha ¢. Cac
hanh vi vi pham phap luat vé dat dai, st dung dat dai khong dung muc dich,
chuyén dich mdc gidi, 14n chiém dit cong.

- Céc vi pham trong hoat dong: cai tao, stra chita, xay dung cac cong
trinh, cac quy dinh cta nha nudc vé quan 1y xay dung, chi gidi xdy dung, chi
gidi duong do, khong gian kién trac. Hanh lang an toan giao thong, dé diéu, vi
pham cac quy dinh vé bao vé cac cong trinh qudc phong, an ninh khu di tich lich
st van hoa. Bdo vé v€ sinh mdi truong, cady xanh, canh quan do thi.

- Ché d6 thong tin, bado cédo tinh hinh thuc hién nhiém vu va thuc hién cac
nhiém vu khac do UBND phuong giao.

Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac khi dugc UBND phuong giao.

14. Ong Trwong Phi Hung - phé ban bio vé dan phd, thanh vién to
quan ly do thi:

* Di voi nhiém vu la phé ban bdo vé din phé:

- Thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai Nghi dinh s6 38/2006/ND-CP ngay
17 thang 04 nam 2006 ctia Chinh phii vé Bao vé dan phd va cac nhiém vu khéc
do UBND phuong va cong an phuong giao.

- Thyc hién theo sy phan cong cua truong ban bao vé dan pho Quan ly
diéu dong luc luong bao vé dan phd t6 dan phd khi co yéu cau diéu dong luc
lugng cua UBND phuong va cong an phuong, trudng ban BVDP.

* Nhiém vu ciia thanh vién té qudn 1y dé thi:

- Thuc hién nghiém tac theo sy phan cong nhiém vu cta dong chi to
truong va to pho td quan 1y trat ty do thi phuong.

Ngoai ra thyc hién cac nhi€ém vu khéac khi dwgc UBND phuong giao.

15. Ba: Mai Thi Ngoc Trang - Can b truyén thanh phuong

- Thyc hién cic nhiém vu quy dinh tai Quyét dinh Sé: 51/2013/QP-
UBND ngay 26 thang 11 nam 2013 ctia UBND tinh Ha Tinh vé ban hanh quy
ché hoat dong cta tram truyén thanh co s¢ trén dia ban tinh Ha Tinh cy thé:

+ Cha tri tham muu, dé xuat va trién khai thuc hién c¢6 hiéu qua chuc
nang, nhiém vu ctua Tram Truyen thanh co sd, bao gom ca cung cO nang cap,
phat trién co s vat chat, trang thiét bi; xay dung va phat trién doi ngili cong tac
vién va chiu trach nhiém truéc UBND, Truong Ban bién tap vé cac nhiém vu
dugc giao.

+ Chu tri bién tap, dan dyng chuong trinh, thuc hién phat song tin, bai,
thong bao va trinh phé duy¢t trude khi phat song.

+ Phu trach bién tdp va dang tin bai 1én trang thong tin dién to cua
phuong.

+ Quan ly, van hanh va xir 1y cac tinh huéng, su ¢b cua hé théng Tram
Truyén thanh co s&; néu co su ¢d hu hong bao céo cho dong chi Nguyén Thi
Kiéu Anh — Cong chirc VHXH dé tham muu UBND phuong xir 1y.

+ Theo di, hudng dan, kiém tra, giam sat hoat dong chuyén moén nghiép
vu va k¥ thuat ciia tram Truyén thanh t6 dan phd trén dia ban phuong.
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+ Pinh ky hang nim tham muu duy toan kinh phi hoat dong thuong xuyén
ctia Tram Truyén thanh co s & UBND phuong trinh HDND phuong xem xét,
quyét dinh.

+ Thye hién ché do bao cao dinh ky, bdo cdo dot xuét theo yéu cau cua co
quan quan 1y cap trén.

+ Tham gia cac hoat dong dao tao, boi dudng, tap huén vé chuyén moén
nghiép vu do co quan c6 thim quyén t6 chic.

Ngoai ra thuc hién cadc nhiém vu khéac khi dwugc UBND phuong giao.

16. Ba: Poan Thi Huyén Trang. Phu trich: Lam, ngw nghiép, thiy
loi, khuyén nong, khuyén cong va Chin nudi thi y, bao vé thue vit.

+ Theo ddi, kiém tra, don dbc va huéng dan viéc thuc hién chuong trinh, ké
hoach, dé an khuyén khich phat trién cong nghiép, néng nghiép, chin nudi, thiy
san.

+ Tuyén truyén, phd bién phap luat, chinh sach ciia Pang va Nha nudc vé
Lam, ngu nghiép, thity loi, khuyén nong, khuyén cong va Chan nuéi thi y, bao
v¢ thuc vat.

+ Xay dyng ké hoach, huy dong luc luong va to chirc thyc hién phong trix
dich bénh cdy trong, vat nudi, thuy san.v.v...

+ Phéi hop hudng dan thyc hién va kiém tra viéc théng ké dién bién sd
lugng gia stc, gia cam trén dia ban theo quy dinh. Tong hop tinh hinh thuc hién
tién d6 san xuat cong nghiép, noéng nghiép, thity san, thwong mai dich vu.

+ Tham muu cho UBND phuong hudng dan viéc khai thac va phat trlen
cac nganh, nghé, lang nghe truyén thong, tlep nhén, ing dung, chuyén giao tién
bd khoa hoc, cong nghé dé phat trlen san xudt va phat trién cac nganh, nghé méi.

+ Béo cao dinh ky va dot xuét tinh hinh san xuat nong nghiép, cong nghiép,
thily san trén dia ban theo quy dinh.

Thuc hién cac nhi¢m vu khac khi dugc UBND phuong giao.

17. Ba: Pang Thi Giang - Tap vu:

+ Chuén bi ban ghé, quét don, nudc uéng, tiép nudc phuc vu cac cude hop,
hoi nghi ctia Bang uy, HDND, UBND tai hoi truong va phong hop UBND
phuong.

+ Don dep v¢ sinh phong hop, hdi truong (trude va sau cac cude hdi nghi);
don dep vé sinh phong lam viéc va bo tri nude udéng cho cac phong cua Bi thu,
Ph6 Bi thu Pang tiy; Chu tich, Phd Chi tich HDND, UBND phuong (it nhat 1
ngay/ 1an); don dep hanh lang hoi trudng, nha lam viéc (it nhat 2 ngay quét 1
lan, 1 tuan lau 1 lan).

+ Chiu trach nhiém phyc vy nuéc uong hing ngay cho co quan (dit nudc
chi tra theo hoa don thyuc t€). Vé sinh cdc, chén va cac dd dung phuc vu nudc
ubng trudc va sau cac cudc hop.

+ Pua chuyén van ban cua Pang ty, HDND, UBND phudng (theo su sip
xép ctia Phu trach Vian Phong Pang tty, HDND, UBND phuong)

+ Thuc hién cdc nhi¢ém vu khac khi dugc 1anh dao UBND phuong va Phu
trach Van phong Bang uy, HDND, UBND giao.
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18. Ong: Vo Ta Luc — Bio vé:

+ Bao vé tuyét doi an toan ANTT va tai san clia co quan va nha bia tudng
niém cua phuong; cudi ngdy kiém tra cic phong lam viéc, phong hop, hoi
truong UBND va dam bao céac ctra dugc khoa an toan, quat, dén, dién, diéu hoa,
cac phuong tién hd trg cong viée déu duoc tat.

+ Quét don vé sinh san cong sd, khudn vién co quan (it nhit 2 ngay/lan) va
nha bia tudng niém hang tuan va trude ngay to chirc cac hoat dong. Chiam soc
cdy xanh (cit tia, bon phan, tudi nude thudng xuyén - riéng mua hé it nhit 2
ngay/lan) cdy trong khuon vién co quan va nha bia tuéng niém.

+ Vé sinh thuong xuyén khu vé sinh chung cua co quan (it nhat 2 1an/
ngay). Hang ngay, dua chuyén rac thai cia co quan ra dia diém thu gom rac theo
quy dinh.

+ Pam nhan mdt s6 viéc khac do lanh dao co quan va Phu trach Van phong
Pang uy, HDND, UBND giao.

Céc thanh vién UBND, cong chirc chuyén mon, ban chuyén trach phuong
Tan Giang thyc hién nghiém tic ndi dung phan cong nhiém vu nay dong thoi
thuc hién quy ché lam viéc cia UBND va cac quy dinh khac cta phap luat vé
chtrc nang, nhiém vu cua can bg cong chuc. Ngoai ra, tuy tinh hinh thue té trong
qua trinh diéu hanh hoat dong cua UBND, khi thdy can thiét Chu tich UBND sé&
trye tiép phin cong mot sd nhiém vu cu thé khac cho cac thanh vién va can bo
cong churc chuyén mon.

Trong qua trinh thuc hién néi dung phén cong, néu c6 gi vudng mac, Chu
tich UBND s& xem xét quyét dinh viéc stra d6i, bd sung ndi dung phan cong nay
cho phu hop./.

UBND PHUONG TAN GIANG
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